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5.1 ネットワーク上のプリンタを使う 


/T 




iStorage NS 460/ NS 470/ NS 480 以外のモデルでは、設定できるプリンタは5台までです。 
6台以上は設定しないでください。 


V 




5.1.1 ネットワークプリンタの追加 

iStorage NS にプリンタを追加するには、以下の手順に従ってください。 

1. 管理 PC からリモートデスクトップで iStorage NS にログオンします。 

2. 管理者メニューから 、 [Print Management ] を起動します。 

3. Print Management 画面にて、本装置を選択し、右クリックにて表示されるメニューから[プリ 
ンタの追加]をクリックします。 

もしくは、[スタート] — [コントロールパネル] — [プリンタと FAX ]— [プリンタの追加]を 
クリックします。 

4. [プリンタの追加]ウィザードが起動します。[次へ]をクリックします。 

5. ローカルプリンタを選択し、[プラグアンドプレイ対応プリンタを自動的に検出してインスト 
ールする]の選択を解除します。[次へ]をクリックします。 

6. [新しいポートの作成]を選択し 、 [Standard TCP/IP Port ] (推奨）を選択します。 

7. [標準 TCP / IP プリンタポートの追加]ウィザードが起動します。[次へ]をクリックします。 

8. プリンタの名前または IP アドレスを入力します。 IP アドレスは通常、プリンタの構成ページ 
に一覧表示されます。ウィザードによって[ポート名]フィールドは記入されます。[次へ]をク 
リックします。 

9. ウィザードは、プリンタへの接続を試みます。プリンタに接続できた場合、[標準 TCP / IP プリ 
ンタポートの追加ウィザードの完了]ウィザードページが表示されるので、[完了]をクリック 
します。プリンタに接続できなかった場合、[ポート情報がさらに必要です。]ページが表示さ 
れます。 

① 入力された IP アドレスまたは名前が適切なことを確認します。 

② プリンタネットワークアダプタを識別するために[標準]を選択します。ネットワーク 
アダプタの製造元とモデルの一覧が表示されます。[標準]リストから適切なプリンタ 

を選択します。 
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③ プリンタネットワークアダプタの使用している設定が標準的なものでない場合、[カスタ 
ム]をクリックして、[設定]をクリックします。[標準 TCP / IP ポートモニタの構成]ペー 
ジが表示されます。プリンタネットワークアダプタの製造元が推奨する設定を指定して、 
[〇 K ] をクリックします。 

④ [次へ]をクリックします。 

10. 表示される一覧からプリンタの製造元とモデルを選択し、[次へ]をクリックします。プリンタ 
が一覧になかった場合、 [ディスク 使用]をクリックしてドライバをロードするか、または互換 
性のあるドライバを選択します。 

11 .iStorage NS 上で示される目的のプリンタの名前を入力し、[次へ]をクリックします。 

12. ネットワーク上で使用されるプリンタの共有名を入力し、[次へ]をクリックします 

13. 場所の説明とコメントを入力し、[次へ]をクリックします。 

14. [テスト ページの 印刷]を選択し、 [次へ] をクリックします。 

15. [完了]をクリックします。ページが印刷された場合は、 [0 K ] をクリックします。印刷されな 
かった場合は[トラブルシュート]を選択します。 

5.1.2 サポート〇 S の追加 

デフオルトでは 、 Windows 2000と Windows XP 用のモジュールがインストールされます。クライア 
ントベースがそれ以外の Windows オペレーティングシステムで構成されている場合、追加のプリンタド 
ライパをロードする必要があります。クライアント用にドライバをインストールするには、以下の手順に 
従ってください。 

1. 管理 PC からリモートデスクトップで iStorage NS にログオンします。 

2. [スタート] — [プリンタと FAX ] をクリックし、管理するプリンタを右クリックします。 

3. [プロパティ] を選択します。 

4. [共有]タブを選択します。 

5. [追加ドライバ]を選択します0 

6. 目的のオペレーティングシステムを選択して、[〇 K ] をクリックします。 

7. ディスクからドライバを追加するためのダイアログボックスが表示されますので、ドライバの 
場所を指定してください。 
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5.1.3 UNIX/Macintosh クライアントからの利用 

UNIX クライアント、および Macintosh クライアントからプリンタサービスを利用して印刷する場合は、 
以下の手順に従ってサービスを開始してください。 

UNIX クライアントの場合 

1. 管理 PC からリモートデスクトップで iStorage NS にログオンします。 

2. [スタート] — [管理ツール] — [サービス] をクリックします。 

3. サービスー覧から [ TCP/IP Print Server ] を 選択、右 クリックし [プロパティ] を 
クリックします。 

4. [スタートアップの種類]で [_ 動]を選択します。 

5. [サービスの状態]で[開始]をクリックします。 

6. [〇 K ] をクリックします。 

Macintosh クライアントの場合 

1. 管理 PC からリモートデスクトップで iStorage NS にログオンします。 

2. [スタート] — [管理ツール] — [サービス] をクリックします。 

3. サービスー覧から [Print Server for Macintosh ] を選択、右クリックし [プロパティ] を 
クリックします。 

4. [スタートアップの種類]で [_ 動]を選択します。 

5. [サービスの状態]で[開始]をクリックします。 

6. [〇 K ] をクリックします。 
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5.2 グループウェアを使う 


/> - 


- ^ 


33本機能は、 iStorage NS 460 / NS 470 / NS 480 のみで使用可能です。 


^— 


- 9 


SharePoint サービスは、複数のユーザーがドキュメント、タスク、連絡先、イベント、およびその他の 
情報で共同作業できる、情報共有 Web サイトです。サイトはチームごとに作成して運用することが可能 
で、チームの作業内容に応じたカスタマイズも可能です。 

SharePoint サービスには、イベント、チームが情報交換を行っている人の名前と電話番号、および作業 
アイテムなどの情報を追加できます。また、次の操作も行うことができます。 

•他のチームメンバーと共有するドキュメントを投稿します。 

• ニュ'ースグル'ープ形式のディスカッションを行います。 

• チームで投票を行い、意思決定を行います。 

チームメンバーが、ドキュメント、リスト、ディスカッション、およびアンケートを追加または削除す 
ると、 SharePoint サービスはコンテンツへのリンクを自動的に更新して、常にコンテンツにアクセスで 
きるようにします。また、通知を作成すると、サイトに変更が加えられたときに連絡を受信できます。 

サイト内のページは、情報のリストを表示して、チームメンバーが自由に、件名、期限、または作成者 
ごとに情報を整理できるようにします。たとえば、次の操作を行うことができます。 

•自分に関係のある一連の情報のみを表示するように制限します。 

• 関心のない情報を非表示にします。 

• 情報を一覧する順序を変更します。 

•ューザー設定のビューを設定して、すばやく、かつ簡単にチームメンバーが関連する情報を表示でき 
るようにします。 

ここでは、 SharePoint サービスを使用するための基本的な手順を示しています。詳細に関しては、へ 
ルプを参照してください。 
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J 本装置に格納している SharePoint サービスは Service Pack 2対応版です。最新の 
SharePoint サービスについては、マイクロソフト社のホームページをご確認ください。 

また、マイクロソフト社のホームページ上には、 SharePoint サービスの詳細なヘルプが公開され 
ていますので、こちらもご参照ください。 

http :// www . microsoft . com / downloads / details . aspx ? FamilvJD = a 637 eff 6-8224-4 b 19- a 6 a 4-3 e 33 fa 13 d 


A 


230& DisplavLang=ia 
(2009 年7月16日現在） 


ノ 


5.2.1 SharePoint サービスのインストール 

5.2.1.1 イ ンス トール 前の設定 

SharePoint サービスをインストールするためには、事前に以下の設定が必要です。 

• コンピュータ名の設定 
• SMTP サービスの設定 

/ ^ \ 

W SharePoint サービスのインストール後、コンピュータ名を変更する場合は、構成データ 

ベースサーバーの再設定が必要となります。構成データベースサーバーの再設定は、 

[スタート] — [管理ツール] — [SharePoint のサーバー管理]—[構成データベースサーバ 
一の設定]から行います。詳細については、 SharePoint サービスのヘルプを参照してください。 


V 


ノ 


- " 

[ £0 SharePoint サービスでは、管理用の通知およびユーザーの招待を行う場合に、電子メール 
を使用します。通知および招待のメッセージを送信するには、事前に電子メールサーバーの設 
定が必要です。 

SMTP サービスは、既定ではインストールされません。 SMTP サービスをインストールしてい 
ない場合、または IIS に既定の SMTP 仮想サーバーが表示されない場合は、 SMTP サービス 
をインストールする必要があります。 SMTP サービスのインストール、構成、または管理の詳 
細については、インターネットインフォメーションサービス ( IIS ) マネージャのヘルプを参 


^照してください。 
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5.2.1.2 インスト^ール 


1. クライアントから iStorage NS サーバーへリモートデスクトップにてログオンします。 

2. [スタート] — [ファイル 名を指定して実行]を選択し、“ C:¥SHAREP 〇 INT ¥ STSV 2. EXE ” と入力ます。 

3. [使用許諾契約書」の条項に同意します]を有効にし、[次へ]ボタンをクリックします。 

tiijjumurjiMiim 彳川 — -i 卜 " 

Microsoft Windows Share Point Services 2.0 
使用許喆契約軎 


|S|t 


Microsoft Windows Share Point Services 2.0 のインストールを徘続す S には[使用自午 _ 若契 
^ 驟項 _遞懸亂塗 同意 細' 下 1 ^ 謹刪 


追加使用許詫契約軎 

MICROSOFT WINDOWS SHAREPOINT SERVICES 


以下®逅加使用許 _ 若契約 f 似下「本契約 f 」 といいます）を注意してお'_売みくださ 
U 本追加契約書が添付通ているソフトウインストルまたは使用 tS ことによっ 
て、お客様は本 ilk 契約胃の条項に同意されたも©とします。これらの条項に间意され 
ない堤含、本ソフトウ I アンストルまたは使用を行うことはで•きません。 


総則 

付屈するマイク□ソフト製ソフトウ I アには、コンピュ-タソフトウ I アが含まれ、モれに関連 
した媒体、印刷物（マニュアルなどの文者)、「オンライン」または電子文畫、およ U イン 
ターネットベースのサービス似下総称して「本]ンポーネント」といいま f ) が含まれ S こと 
があります。本コン:ポーネントは、 Microsoft Windows Server 2003 Standard Edition、 | 

Fn + prnri-^p FHitinn H^+^rpntpr Frlitinn 手■け Ufch FHitinn (卜 J ~ F 「 木、 


p nf 用詳詫契約善； ra 基頃！〗問 1 し _ ま f ¢5 


<戻る® 


次へ ㈣> 


キやンセル 


4. [標準インストール]が選択されていることを確認し、[次へ]ボタンをクリックします。 


Microsoft Windows Share Point Services 2 . 0 セ 9 トア，ブ 


Microsoft Windows Share Point Services 2.0 


-I 口 I xi | 


インストル®種頌 
推奨インストール 

^ KE 25ョ:_ 

インストル©種額を逗折してください 


「サーバーファーム構成迄) 


Windows Share Point Services をインストー 
ルし、インターネットインフォメーションサービス 
0IS) の既定の Web サイトを Share Point チ 
ームサイ トとして設定します。こ®オプションで- 
は、 サイ KD コンテンツと構成データ伽呆存用 
[こ Microsoft SQL Server Desktop Engine 
. ) をインスト-ルします。 


(Windows) (WMSDE) ■ 




< 戻る(旦） 

•加、翁 ■> 


キゃンセル 
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5. [完了]ボタンをクリックします。インストールが開始されます。 



6_インストール 完了後、[スタート] — [管理 ツール] に、 [ SharePoint のサーバー管理]が追加されたこと 
を確認します。 

以降のページでは、サーバーの管理および、チームサイトの作成、チームサイトの利用を簡単に説明し 
ます。詳しい管理や作成、利用方法については、ヘルプを参照してください。 
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5.2.2 SharePoint サービスサーバーの管理 

ここでは、 SharePoint サービスサーバーを管理するための機能を説明します。その後、 SharePoint 管 
理者の作成と管理用電子メールを設定し、実際に Web サイトを作成します。詳細に関しては、ヘルプを 
参照してください。 

5.2.2. 1 サーバーを管理するための機能 

SharePoint サービスサーバーの 管理は、 [SharePoint のサーバー 管理]より行います。 

[SharePoint のサーバー管理]では、以下の構成を設定できます。 

1. 仮想 サーバーの 構成 

新しい仮想サーバーへの Windows SharePoint Services のインス トール、 仮想サーバー上のすべて 
のサイトの設定の構成、または新しいトップレベル Web サイトの作成を行います。設定できる項目 
は以下のとおりです。 

• 仮想サーバーの拡張またはアップグレード 
• トップレベル Web サイトの作成 
•サイトコレク ショ ンの削除 
• 仮想サーバー設定の構成 

2. セキュリティの構成 

すべての仮想サーバーに影響するセキュリティオプションの更新、および単一のトップレベル Web 
サイトのユーザー情報の追加、更新、または変更を行います。設定できる項目は以下のとおりです。 

• SharePoint 管理グループの設定 
•サイトコレクションの所有者の管理 

• Web サイト ユーザーの管理 

• ブロ ックする ファイルの 種類の管理 
• ウイルス 対策設定の構成 

3. サーバーの構成 

電子メール、データベース、および Web サーバーを含むサーバー接続の設定と更新を行います。設 
定できる項目は以下のとおりです。 

•既定の電子メールサーバー設定の構成 

• Web サーバー リストの管理 

•既定の コンテンツデータベースサーバーの 設定 
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•構成 データベースサーバーの 設定 
• HTML ビューアの構成 
• サーバー 管理用の仮想 サーバーの 構成 


4 . コンポーネントの構成 

検索、利用状況分析、およびクォ'ータを含む、すべての仮想サ'ーバ'一で動作するコンポ'ーネントを管 
理します。設定できる項目は以下のとおりです。 

• 全文検索の構成 
• 利用状況の分析処理の構成 
• クォータとロックの管理 
• データ取得サービス設定の構成 


5.2.2.2 SharePoint 管理者の作成 

管理者には、 SharePoint サイト全体を管理できる SharePoint 管理者とチームサイトだけを管理できる 
サイト管理者の2種類があります。今回は、 SharePoint サイト全体を管理できる SharePoint 管理者を 
作成します。 

1. クライアントから iStorage NS サーバーへリモートデスクトップにてログオンします。 

2. [SharePoint 管理グループの設定]をクリックします。 



圍 http ： //lQcalhost： 2051 /ntadmingroup.aspx | 「 | 「 | Local intranet 
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3. [グループアカウント名]を設定し、[〇 K ] ボタンをクリックします。 



5.2.2.3 管理用電子メールの設定 

SharePoint サイトでは、管理用の通知およびユーザーの招待を行う場合に、電子メールを使用します。 
通知および招待のメッセージを送信するには、事前に電子メールサーバーの設定が必要です。 

1. [既定の電子メールサーバー設定の構成]をクリックします。 
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2. [送信 SMTP サーバー]、[差出人の電子メールアドレス]、[返信先の電子メールアドレス]を設定し、 
[〇 K ] ボタンをクリックします。 



5 . 2 . 2 A チームサイトの作成 

それでは実際に、チームサイトを作ってみましょう。 

1. [スタート] — [管理 ツール] — [SharePoint のサーバー 管理]をクリックし、 [サーバーの 管理]画面を 
開きます。 


2. [トップレベル Web サイトの作成]をクリックします。 



440 
















































iStorage NS のその他の使い方 


3. [Default Web Site ] をクリックします。 


ファイル® 編集® 表示⑼お気に入り⑻ツール® ヘルブ⑻ 

' 

I 〇戻る ▼ . J 

lU 今 | ン 検索 ☆お' 気に入0 e | ▼ >函 ▼ □ £1 


アドレス® |包 http：//localhost：2051 / vs 1 ist.aspx?NextPage=createsite.aspx&Show= Ready 

~ 3 S 移 觔 Unks 》 





Windows Share Point services 

仮想、サーバーの リスト 


閡連する音理ホーム 
へのリンク 

仮想サーヅトに対する管理タスクを実行するには、仮想サージV—名をクリックします 
移劫します。 

, このサーバーコンビュータのすぺての仮想サ ーJ 卜を表; S するに1 s 完全なリストに 

□ Windows Share Point 
services 

名前 URL 

Default Web Site http：//ns250-share-p/ 

パージ a ン 

6.0.2.6568 




z\ 

「 |~ | 「 |~ Local intranet 


4. [ Web サイトのアドレス] で、 [この URL の下にサイトを作成]を チェックし、 [URL 名] を入力しま 
す。続けて、[サイトコレクションの所有者] で、 [ユーザー 名] と[電子メールアドレス]を入力し、 
画面を下にスクロール させ、 [0 K ] ボタンを クリック します。 
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5. [トップレベル サイトが作成されました]画面が表示されます。 4. で設定した Web サイトのアド レ 
スをクリックします。 



@ ベ-ジが表示されました | | | '| 「 PQ Local intranet 


6. [テンプレートの 選択画面]が表示されます。 [テンプレート]の 一覧で、 [チームサイト] を選択し、 
[〇 K ] ボタンをクリックします。 


ファイル© 編集(£〉表示秘 to 気に入り⑻ツール①ヘルプ砂 

〇 戻る ， j ▼ 邑 囡兮卜 検索〉ぉ気に入り ぞ | ，ふ逆- □ 总 

アドレス迫） | 爸) http ：// ns 250- share - p / sites / share / layouts /1 041 / templatepick.aspx 

~3 0 輸 Li 








テン ブレー トの選択 

この Web サイトに適用するテンプレートを逞択してください 0 それぞれのテンプレートには、 Web ページ、 Web ； {ーツ、リスト、ライブラリ、および他のアイテムが含まれま 
す。作成した t 〗 サイトの種類に最も近 L 〗 イメージのテンゴレートを逞択してください。既存のサイトを移行する方法に閡する情報を表示する塌合は、ここをクリックしてくださ 
い 0 


テンブレートの遘択 



誠知 


的せ、イぺント、漣格先、クリックリンクやその他のリストが含ま 


テンブレート： 


&のサ 

空の会1_ワークスベース 
意志決定の会謙ワークスペース 
イペントの会謙ワークスペース 
ネ复数ページの会 i # ワークスペース 


0K 


@ ページが表示されました 


zl 

Trusted sites 
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7. チームサイトが作成されました。 



5.2.2.5 コマンド情報 

SharePoint サービスサーバーの管理は、 「 stsadm . exe 」 コマンドを使用して行うこともできます。コマ 
ンドライン操作の一覧を表示するには、コマンドラインで 「 stsadm.exe - help 」 と入力します。特定の操 
作に関する構文のヘルプを参照するには、 「 stsadm.exe - help〈operation name >」 と入力します。 

なお、既定では、コマンドへの PATH が通っておりません。コマンドへの PATH は以下のとおりです。 
“ C:¥Program Files¥Common Files¥Microsoft Shared¥web server extensions ¥60¥ BIN ” 
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5.2.3 チームサイトの機能 

SharePoint サービスでは、サイトを作成した直後から、すぐにチーム内での共同作業が可能になりま 
す。チームサイトでは、以下の機能が利用できます。 

ドキュメントライブラリ 
• ドキュメントライブラリ 

共有したいドキュメントのコレクションやその他のファイルがある場合、ドキュメントライブラリを 
作成します。ドキュメントライブラリは、サブフォルダ、ファイルのバージョン管理、およびチェッ 
クインチェックアウトなどの機能をサポートします。 

• フォームライブラリ 

業務報告書や発注書などの XML ベースのビジネスフォームを管理するためのフォームライブラリ 
を作成します。これらのライブラリを利用するには、 Microsoft Office InfoPath などの Windows Sh 
arePoint Services 互換の XML エディタが必要です。 

• 画像ライブラリ 

画像を共有するための画像ライブラリを作成します。画像ライブラリでは、サムネイル、ダウンロー 
ドオプション、およびスライドショー表示などの画像の管理と表示に便利な特別な機能が提供されま 
す。 

リスト 

•リンク 

共有したい Web ページやその他のリソースへのリンクがある場合、リンクのリストを作成します。 

• お知らせ 

共有したいニュースや報告事項などの簡単な連絡事項などがある場合、お知らせリストを作成します。 
• 連絡先 

顧客や関連部署など作業に関連する人の情報を管理する場合、連絡先リストを作成します。連絡先リ 
ストと Windows SharePoint Services 互換の連絡先プログラム間で情報を共有できます。 

•イベント 

今後予定される会議、締め切りのある仕事、その他の重要なイベントなどを表示する予定表が必要な 
場合、イベントリストを作成します。イベントリストと Windows SharePoint Services 互換のイ 
ベント（予定表）プログラム間で情報を共有できます。 

• To Do 

個人またはチーム間で必要な作業項目を管理する必要がある場合、 To Do リストを作成します。 

•案件 

一連の案件や問題点を管理する場合、案件リストを作成します。担当者や優先度、および開始から完 
了までの案件の進渉状況を把握します。 
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カスタムリスト 

• カスタムリスト 

独自に列を指定して、カスタムリストを作成します。リストは、 Web ページとして開き度に 1 ア 
イテムの追加や編集が行えます。 

•ザ ータシ^ー トビュー形式のカスタムリスト 

独自に列を指定して、カスタムリストを作成します。リストは、データの入力、編集、および書式設 
定に便利なスプレッドシート形式で開きます。このリストを利用するには、 Windows SharePoint 
Services 互換のリストデ'ータシ'ートコントロ'ールおよび ActiveX コントロ'ールのサボ'ートが必要 
です。 

• スプレッドシ'ートのインポ'ート 

既存のスプレッドシートなどの同じ列とコンテンツのあるリストを作成する場合、スプレッドシート 
をインポートします。スプレッドシートのインポートには、 Windows SharePoint Services 互換のス 
プレッドシートアプリケーションが必要です。 

ディスカッション掲示板 

ニュースグループ 形式の ディスカッションの 場が必要な 場合、ディスカッション 掲示板を作成します。 
ディスカッション 掲示板では、 ディスカッションのスレッドを 管理したり、承認された投稿だけ表示 
させたりできるような機能が提供されます。 

アンケート 

他の Web サイトのユーザの調査を行いたい場合、アンケートを作成します。アンケートでは、簡単 
に質問を作成したり、ューザの回答方法を定義する機能が提供されます。 

Web ページ 

• 基本ページ 

簡単な Web ページを追加したい場合に、基本ページを作成します。 Web ブラウザを使って、テキス 
卜、画像、および表を追加して、ページを変更できます。 

• Web パーッ ページ 

1つ 以上の Web パーッを表示するサイトに Web ページを追加するための Web パーッページを 
作成します。 Web パーツを使用すると、現在のサイトにあるリストのビューから世界中でホストされ 
る Web サービスにある最新のデータまで、あらゆる情報を表示できる Web ページを簡単に作成で 
きます。また、 Web パーッページは、ユーザーごとに関連する情報だけを参照できるように個人用 
に設定できます。 

• サイトと ワークスペース 

Web ページ、リスト、およびドキュメントライブラリで構成されるサイトまたはワークスペースを 
作成します。例えば、新しいチームやプロジェクト、ドキュメントでの共同作業、または会議の準備 
を管理するサイトを作成できます。 
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5.2.3.1 チームサイトの利用 

基本的なページテンプレートを実際に使用して、コンテンツを作成します。 

ここでは、[ドキュメントライブラリ]に資料をアップロードし、その旨を[お知らせ]を使い通知し、 
資料の内容について議論するために、 [ディスカッション 掲示板]を設置します。 

ドキュメントライブラリに資料をアップロードする 

クライアント PC の Web ブラウザにて、チームサイトのアドレスを入力します。 

1. [共有ドキュメント]をクリックします。 
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2. [ドキュメントのアップロード]をクリックします。 


3 共有ドキュメント- Microsoft Internet Explorer BE1B | 

ファイル©編案 (£) 

表示站お'気に入 0(A) ツール® ヘルブ ( ti ) I 7 g I 

〇 戻 S ▼ — ノ， 3 4し 検索☆ぉ気に入 13 ぞ) | ▼ v 3 □ £1 

アドレス® | 盈 http :// ns 250- share - p / sites / share / Shared ? G 0 Documents / Forms / AIIItems.aspx 二] Cl 移劫 Links » 


3 


チーム Web サイト 

共有ドキユメント 
a 

ビューの逞択 

このドキュメントライヴラリにドキュメントを追加して、チーム内で共有します。 

f ぺてのドキュメン 

」 新しいドキュメント 1 J ドキュメントのアップロード 1 di 新しいフォルダ 1 ち フィルタ 1 垄 データシートで編集 

エクスプローラビ 

種類 名前 更新日峙 5 更新者 チ: L ックアウト先 

"共有ドキュメント"ドキュメントライゴラリのこのビューには、表示するアイ亍ムがありません。新しいアイテムを作成するには、上の"新しいドキュメント"または 
" ドキュメントのアッゴロード“をクリックしてください。 


棟作 
□通知 


0設定と列の変更 


|；^] http：//ns250-share-p/s ites/ share/Shared? 520 Docu ments/For ms/Up loadaspx?HootFo lder= 


zl 

Trusted sites 


3. [参照]ボタンをクリックします。 
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4. アップロードするファイルを選択し、[開く]ボタンをクリックします。 



5. [保存して閉じる]をクリックします。 
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6.共有ドキュメントにファイルが追加されました。 




ファイル ® 編集 © 表示⑻お気に入り⑻ツ - ル①ヘルプ砂 


〇 戻る ▼ J d d ，レ 検索プ ? ぉ ' 気に入り | : w ㈤ □ £1 


アドレス © (l)Wtp : // n s250- 


share-p/s ites/share/Shared?S20 Docu ments/For ms/AI llte ms.aspx 


l 0 移勒 jj-inks : 


チーム Web サイト 

共有ドキュメント 

□I 

このドキュメントライブラリにドキュメントを追加して、チーム内で共有します。 




l 3 新しいドキュメント I j ドキュメントのアップロード I a 新しいフォルダ 丨卷 フィルタ I連 デ-タシ-卜で钃集 


ェクスゴローラビ mm 名前 

ユ - _ 


更新日時 


I 咨 料！ N1 


32006/11/3014：17 


& 更新者 

NS250-SHARE-P¥administrator 


チ: l ックアウト先 


橡作 

b 通知 

0スプレッドシ -H こ 
エクスポート 

B 設定と列の変更 


z } 

|初 http://ns250-share-p/sites/share/SharedJ620Documents/' 資料 als 「 [ .1 「 I | 〇 1 rusted sites 

ドキュメントライブラリに資料をアップロードした事をお知らせを使い通知する 

1. [ホーム]をクリックします。 

2. [新しいお知らせの追カロ]をクリックします。 
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3. [タイトル]、[本文]、[期限]を入力し、[保存して閉じる]をクリックします。 


■ -|g|x| 




ファイル®編集©表示祕お'気に入〇⑻ツ-ル0?ヘルプ ( ii ) 


〇 戻る ▼ j ， L »l d A | P 検索 佘ぉ 気に入り e |:、 w ㈤ □ £1 


[t 7 ドレス® [^] http ： //ns250-share-p/sites/share/Lists/Announcements/NewiForm.aspx?Source=httpS63ASS2F?S2Fns250S52Dsharel>S2DpS52FsitesJ{2FshareSS2FdefaultS52Easpx ▼] 白 移勒 Links ■ 

肌^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^ 


チーム Web サイト 

お知らせ：新しいアイテム 


d 保存して閉じる 丨10 ファイルの添付 丨 リストに戻る 


K I ® 料の件 

“丨 B 1 U I I I 

資料を共有ドキュメントにアップロードしました。 


PD06/12, 

YYYY/M； 


ゾ 28 圓 

I/D の形式で日付を入力じ C ください。 


* は入力必須のフィールドです 


z} 

| 謹 ] javascript:ClickOnceO [ | | | 厂[〇 Trusted sites 


4. 投稿したお知らせが表示されます。 
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デイスカツシヨン掲示板を設置する 

1. [デイ スカッシ ヨン] をクリックします。 



2. [ディスカッション 掲示板の作成]をクリックします。 


ファイル®編集 (£) 表示秘お気に入り⑻ツ-ル®ヘルプ (ii) 




〇 戻5， 


y ㈤ ゆ | p 検索— ☆お' 気に入〇 e | ( 


. ㈤ □ £1 


パ r レス® 圍 http ： //ns250-share-p/sites/share/.layouts/1041 /viewlsts.aspx?BaseType=3 


▼| 0 移動丄 Links : 




s 3) 


チーム Web サイト 

ドキュメントとリスト 


ビューの逞択 

すべて 

ドキュタントライプラ 
U 

画像ライプラリ 
リスト 


このページには、この Web サイトにあるすぺてのディスカッション掲示板が表示されます。ディスカッション揭示板のコンテンツを表示するには、ディスカッション椹示板の名 
前をクリックします。新 U 、ディスヵッション揭示板を作成するには、[ディスヵッション掲示板の作成]をクリックします。 

J ディスカッション掲示板の作成 

ディスカッション«示板 

涵 一般的なデイスカッシ3ン 


& 離す^ィニスユ益 


最終更新日 B 寺 

23 時間前 


「ディスカッシ 

[rn 板 


参照 
日 サイト 

0 ドキュメントワーク 
スペース 

0 会議ワークスペー 
ス 


|忌 http ：// ns 250- share - p / sites / share /. layouts /1 041 / create . aspx?Basel ype =3 


I 厂 I r 「 


o 


d 
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3. [ディスカッション掲示板]をクリックします。 



チーム Web サイト 

S ^) ページの作成 

ビューの逞択 このページを使って、この Web サイト I こ新 u 行 1 'ィスカッション椹示板を追加します。 

すべて ディスカッション椹示板 

ドキュメントライプラ ^ ディ;^ッシ g ラ掲示板 

ニュースヴループ形式のディスカッションの埸が必要な塌合、ディスカッション椹示板を作成します。ディスカッシ3ン掲示板では、ディスカッションのスレッ 
ドを管理した 1 J 、 承認された投稿だけ表示させたりできるような裸能が提供されます。 


票 f 


アンケート 
Web ページ 


z} 

匯] I 「「 r 厂 te rrusted sites 


4. [名前]、[説明]を入力し、[ナビゲーシヨン]を設定後、[作成]ボタンをクリックします。 
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5. 作成したディスカッションが表示されます。 
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